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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA AGRICOLA NACIONAL (BAN) DE LA UNALM

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1% Definicidn.-
La Biblioteca Agricola Nacional (BAN), estd adscrita al Vicerrectorado Académico v es la encargada
de establecer las pollticas, lineamientos de cumplimiento obligatorio en el drea de su competencia.

Articulo 2° Mision y Visidn

La BAN tiene por misién brindar un servicio de calidad alineado a la tecnologia e innovacién que
permita satisfacer las necesidades de informacién de la comunidad universitaria y del piblico en
general, coadyuvando a la investigacion, al conocimiento especializado y a la formacién académica
de futuros profesionales.

Asimismo, tiene por vision el ser lider, innovadora y referente en temas relacionado al quehacer
agropecuario, forestal, tecnologia transformadora y medic ambiente; y otros temas de interés
especializado, mejorando los estandares de calidad de los servicios, a través de la innovacion
tecnolégica, los recursos disponibles y una dptima gestidn estratégica interna y externa, con la
finalidad de apoyar a los procesos de investigacién, enserianzay aprendizafe en el desarrollo de
la comunidad académica y la sociedad en general.

Artfculo 3° Marco Legal
* Ley Universitaria 23733 y sus modificatorias.
*  Estatuto UNALM, 16 de marzo de 1984,
* Reglamento UNALM, Resolucion No. 47213 /UNA, 07 de marzo de 1986,
* Reglamento de Organizacion y Funciones.
* Manual de Organizacidn y Funciones.

Articulo 4° Funciones

Son funciones de la Biblioteca Agricola Nacional (BAN):

a.  Establecer los planes y pollticas de organizacién, y desarrollo de la BAM.

b, Normar el procedimiento técnico, conservacion de documentos bibliogréficos, adquisicidn de
materiales, y servicios de calidad.

c.  Establecer un Catdlogo en Linea de Acceso a informacion para la bisqueda virtual del
documento bibliografico.

d.  Fomentar y asegurar la capacitacién y mejora continua del capital humano, el cual se reflejara
en la calidad del servicio.

e Difundir la produccidn bibliografica de la UNALM entre la comunidad.

f Administrar la colection documental y procurar su disponibilidad para los usuarios

presenciales y/o virtuales, a través de servicios de informacion.

Adecuar los servicios bibliotecarios a los avances de la ciencia y la tecnologia.

Difundir entre la comunidad universitaria, la informacién cientifica actual en las dreas

académicas que ofrece la Universidad.

L Contribuir a la formacién de una comunidad informada y culta, con acceso al conocimiento
cientifico y cultural, y con aptitud para la utilizacion eficaz de recursos tecnoldgicos de
informacion y comunicacion,

R

TITULO I1: ESTRUCTURA Y FUNCIONES DE LA BAN

Articulo 5° Direccién General
La BAN esta a cargo de un Director General, su eleccién y mandato estd establecido en el
Reglamento General de la UNALM.

Articulo 6°% Estructura

La BAN esta organizada por una Direccidn General que la conduce, yasistido por una Secretaria.

La BAN cuenta con tres ¢rganos de linea, con la denominacidn de Unidades Técnicas: Procesos
Técnicos, Servicios al Piblico y Sistemas e Informdtica.
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Articulo 7°;
Las Unidades Técnicas son dirigidas por un [efe, y que son designados por el Director General de |2

BAN,

Articulo 8°: Son funciones de la Unidad Técnica de Procesos Técnicos (UTPT)

A,

b.

La gestién de la coleccion de documentos y ei desarrollo de conocimiento cient(fico con base
en el aprovechamiento de la informacidn que contienen estos.

Evalia en forma sostenida las necesidades de bibliografia del personal docente y de la
comunidad académica v administrativa en general, contrastindolas con |a disponibilidad de la
BAN y establece planes y procedimientos para suplirlas en forma apropiada,

Coordina el proceso de adquisicién de libros para la coleccidn, y lleva a cabo su procesamiento
técnico a fin de ponerlos a disposicion de los usuarios en el mas breve tiempo posible,

Vela por la disponibilidad de [a informacién, tratando que sea actual y de valor cientifico.
Difunde las adquisiciones de material bibliografico recibido en la hiblioteca mediante alertas
bibliogrdficas.

Aplica y mantiene actualizado un conjunto de normas y procedimientos técnicos para asegurar
la prestacién y/o recuperacién del recurso bibliografica en forma eficiente y eficaz.

Formula los Programas de capacitacion del personal de la BAN, en procura de brindar un
servicio dptima.

Establece y renueva periddicamente, criterios de valoracién del recurso bibliografico, y vela
por la mejor disposicion de esta, en los casos de donaciones (hacia y desde la BAN), de los
procesos de baja y de reemplazo de titulos de la coleccion.

Se relaciona con otras organizaciones especializadas con fines de colaboracién y beneficio
mutuo, en intercambio de informacidn, recursos técnicos y oportunidades de capacitacion.

Articulo 9% Son funciones de la nidad Técnica de Servicios al Piblico (UTSP)
a

Es la encargada de brindar los servicios bibliograficos al usuario de la biblioteca,
comprendiendo éstos el préstamo de ejemplares para su consulta en sala o para domicilio,
condicionado a las disposiciones del reglamento interno de la BAN.

Tiene a su cargo la custodia de los ejemplares que integran la coleccidn bibliogrifica, y vela
porque sean utilizados, para los fines académicos y culturales que ésta persigue.

' Se encarga de la inscripcién de usuarios y de su identificacién a través de la emisién del carné

de identidad o pase de visitante, segiin corresponda,

Mantiene una base de datos de los usuarios, consignando en ¢lla la informacién relativa a su
filiacidn.

Lleva a cabo el proceso establecido para el inventario de la coleccidn, registrando las
caracteristicas del material bibliografico existente en los depésitos,

Realiza, en coordinacién con la Direccién General, acciones de recuperacién de libros no
devueltos.

Determina con la participacion obligatoria de la Seccién Técnica de Procesos Técnicos los
reemplazos aceptables para ejemplares extraviados por los usuarios, cifiéndose rigurosamente
a los criterios de equivalencia establecidos para ello.

Ofrece al usuario condiciones propicias para la lectura y el trabajo de consulta individual o
grupal,

Es responsable del mantenimiento de la infraestructura ¥ de las condiciones de limpieza,
ambientacibn, seguridad de las salas y depésitos del material bibliografico, v de las
instalaciones en general, acordes con los niveles de calidad. g

Articulo 10% Son funciones de la Unidad Técnica de Sistemas e Informdtica (UTSI)

a

b,

Es el responsable del disefio, implementacion y mantenimiento de los sistemas de informacion
de la biblioteca,

Evalla constantemente la funcionalidad y eficiencia de los sistemas ¥ sus companentes, para
establecer cursos de accion a fin de asegurar un dptimo funcionamiento de los mismos,
Identifica y evalia nuevas tecnologias de informacion y analiza la evolucién de tecnologfas ya
conocidas, considerando su factibilidad de utilizacién en las aplicacicnes de la biblioteca,
Gestiona la adqguisicién de los componentes de hardware y software para atender las
necesidades del servicio, y de asegurar el soporte técnico que estos requieren para funcionar
eficientemente.
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w

Gestiona las bases de datos para el manejo eficaz de los recursos bibliograficos a cargo de la
BAN, supervisando su funcionamiento en coordinacion con las unidades orgdnicas
directamente responsables de la administracidn de las mismas.

£ Asegura la disponibilidad de la base de datos, garantizando la integridad de las mismas,
mediante procedimientos de respaldo y mecanismos de redundancia en los sistemas de
informacion.

g Formula e implementa sistemas de informacion, segin el requerimiento formalmente
planteado por las unidades organicas de la BAN, evitando duplicidades e ineficiencias en el usa
de los sistemas.

. Establece mecanismos de seguridad, sistematizacién y monitoreo de los sistemas de
informacion de la BAN.

I Coordina con la Oficina de Servicios Informaticos de la UNALM, y asume responsabilidad por el

cumplimiento de las pautas y regulaciones establecidas por la Comision de Tecnologias de

Informacion y Comunicacion.

TITULO Iil: DE LA COLECCION

Articulo 11° Acervo Documentario

a. Esta conformado por libros, tesis, revistas, publicaciones seriadas, material audiovisual, bases
de datos en linea de revistas cientificas y otros.

b. Para facilitar la administracién y resguardo, la BAN organiza el acervo documentario en
colecciones, las cuales agrupan el material documental bibliografico segin temas o dreas del
conacimiento.

¢. Por la naturaleza propia del material documental bibliografico, o por su condicitn de ser
ejemplares dnicos, o de gran valor cientifico cultural o institucional, las colecciones reciben el
nombre de libros de reserva o de circulacién restringida. Esta designacién se actualiza
anualmente.

TITULO 1V: DE LOS USUARIOS

Articulo 12°%
Toda persona que accede a los servicios que brinda la BAN, es usuario.

Articulo 13°: Tipos de Usuarios

La BAN distingue tres tipos de Usuarins:

a. Usuario Interno: Docentes, estudiantes regulares de pre grado de las distintas carreras,
estudiantes de postgrado y personal administrativo de la UNALM;

b. Usuario de la Alianza Estratégica (UNMSM-UNI-UNALM): Docentes, estudiantes de pregrado y
postgrado de la UNMSM, y docentes, estudiantes de pregrado v postgrado de Ia UNI,

¢ Usuario Externo o Visitante: Estin considerados dentro de esta categorfa los usuarios,
nacionales o extranjeros, que sin pertenecer a las categorias anteriores, hacen uso de los
servicios que presta la BAN.

Articulo 14%;

Los usuarios podran acceder mediante la presentacién de su carné a los servicios que presta la
BAN. Para acceder a estos servicios, deberan presentar el carné de biblioteca vigente o segiin sea el
caso el pase temporal, emitido por la BAN,

Articulo 15°:

Los egresados [Titulados o Bachilleres) de la UNALM, podran acceder a los servicios de la BAN. Para
este caso, deberdn presentar el carné de biblioteca vigente emitido por la BAN y s6lo se permitird el
préstamo en sala.

Para el otorgamiento del carné de egresado se debera considerar:

a.  FPara el egresado titulado, la presentacion de la fotocopia de su DN,

b, Para el egresado Bachiller, la presentacidn de una carta de su patrocinador en la gue indigue
que estd realizando una investigacion gue le conducira a la abtencién del Titulo Profesional
con el sello del departamento académico a la que pertenece.
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Articulo 16%:

Los usuarios de la Alianzs Estratégica que provengan de la UNMSM y la UN] podrin hacer uso del
servicio de lectura interna en la BAN mediante la presentacidn de su carné de biblioteca vigente. En
ninguno de los casos anteriores podran acceder al servicio de préstamo a domicilio,

Articulo 17°: Responsabilidades y comportamiento del usuario

Los usuarios tendran las siguientes obligaciones:

a, Cuidar el material documental bibliografico al gue acceden, evitando su mutilacién o
deterioro;

b, Verificar que el material documental hibliografico prestado se encuentre en buen estado. En

caso contrario, dar aviso inmediato al encargado de sala respectiva o al jefe inmediato;

Responder por la pérdida de las obras recibidas en calidad de préstamo;

d.  Mantener la debida compostura en las instalaciones de la Biblioteca, evitando que sus
conductas puedan perturbar el ambiente de estudio;

2. Cuidar el mobiliario v demads instalaciones de la Biblioteca;

f Respetar las condiciones de préstamo de los documentos, en particular lo relative a su

permanencia en la sala de lectura v a la obtencidn de fotocopias mediante el servicio gque

brinda la BAN;

Respetar al personal de la Biblioteca y a los demds usuarios de la misma;

Evitar ingresar a los depdsitos y otros ambientes de la BAN no autorizados, salvo permiso

expreso de la autoridad correspondiente;

i.  Evitar el consumo de alimentos y bebidas en todos los ambientes de estudio de la BAN.

j. Velar por la seguridad de sus objetos personales;

k. Evitar el uso de equipos electrénicos que perturben el orden de los ambientes de estudio.

2]

=

El incumplimiento de cualguier numeral de este articulo, permite a los encargados de sala de la
BAN lamar la atencion al usuario en primera instancia. 5i persiste en la falta, se procederd a
retirarlo de los ambientes de la Biblioteca.

Articulo 18°: Reclamos y sugerencias de los Usuarios

La BAN proporcionard a los usuarios los medios formales para presentar sus reclamos y las
sugerencias ante la UTSP que contribuyan a la mejora de los servicios. Para sugerencias y/o
reclamos, habrd un buzdn en un lugar visible de acceso piblico, y que se debera analizar de manera
periadica.

Articulo 19°: Sobre el Carné

a.  Parautilizar los servicios de {a Biblioteca, los usuarios presentardn el carné vigente de la BAN.

b.  Este carné es personal e intransferible.

c.  Encaso de pérdida, el usuario estd en la obligacion de comunicar a la UTSP, para posibilitar la
emisidn de un duplicado, o para evitar suplantaciones y un mal empleo del mismo,

d. También se puede acceder a los servicios de la Biblioteca mediante un Pase Temporal BAN,
cuya vigencia es de un dfa. Este pase es solo para visitantes.

e.  Laobtencidn del carné de usuario, en sus distintas modalidades, es un tramite personal sujeto
a pago, segln la categoria del usuario y serd tramitado a través de la UTSP.

TITULO V: DE LOS SERVICIOS

Articulo 20: Horario de Atencidn
El horario de atencién es el siguiente:
a.  Enun Ciclo Académico Regular
Lunes a Viernes B.15 a.m. a 20.30 p.m.
Sdbados 9.00 a.m. a 13.00 p.m.

b, Enel Ciclo de Verano y Periodo Vacacional
Lunes a Viernes 8.15 a.m, a 15.30 p.m.
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TITULO VI: DEL SERVICIO DE LECTURA EN SALA

Articulo 21°: Salas de Lectura
Las salas de lectura en la BAN son:

a.

(<)

Sala Ciencias: Se encuentran materias de las ciencias puras, tales como: biologia, matematicag,
fisica, quimica, botanica, zoologla y otras ciencias;

Sala de Tesis: Alberga el patrimonio intelectual e investigacidn realizada por los estudiantes al
concluir sus estudios universitarios en la UNALM;

Sala Agricultura y Tecnologfa: Se encuentran temas de Agricultura, ciencias forestales,
industrias alimentarias, pesqueria, zootecnia;

Sala Ciencias Sociales: Se encuentran temas de Economia, estadistica, administracién, gestan,
sociologia, historia, literatura, y otros;

Sala Hemeroteca: Publicaciones periddicas (revistas) y seriadas (FAQ e [ICA) en formato de
papel, tanto nacionales como extranjeras.

Sala de Informacién Especializada: Esta sala, brinda servicios referidos a la bisqueda de
informacién especializada a nivel local, nacional e internacional, en las diferentes bases de
datos bibliograficos y de revistas cientificas con las que cuenta la BAN a nivel de intranet e
internet

Articulo 22°: Lectura en Sala

a.

b.

Estd prohibido retirar de la BAN todo material documental bibliografico prestado sélo para
consulta en sala.

Los usuarios internos deberdn presentar su carné de biblioteca vigente y |a ficha de préstamo
con los datos del material documental bibliografico solicitado.

Los usuarios externos o visitantes con pase, deberin adjuntar a este, un documento de
identidad actualizado (DN, carné universitario, licencia de conducir, pasaparte u otro
documento].

No estd permitido el empleo de filmadoras o cdmaras u otros dispositivos de caprura de
imagenes en las salas de consulta, debiendo el usuario solicitar el servicio de escaneo y/o
fotografia del documento o partes del mismo, al encargado de sala, para que estos servicios les
sean provistos por la UTSP.

Articulo 23°: Préstamo a Docentes

a.

Sobre la identificacién

a.l. Para los efectos de este Reglamento, son docentes de la UNALM los profesores ordinarios
y los contratados adscritos a un Departamento Académico de la Universidad y que no se
encuentren matriculados en la Escuela de Post Grado.

a.2, Los docentes de la UNALM tienen acceso a los materiales bibliograficos propiedad de la
misma, previa presentacidn obligatoria del carné vigente de la Biblioteca.

a.3. Para obtener el carné es necesario figurar en el listado actualizado de profesores en el
ciclo académico o ser presentado por escrito por el Jefe del Departamento Académico al
que pertenece. Los profesores entregardn una foto para obtener su carné.

a.4. El carné se actualizard una vez al afio para los profesores ordinarios y una vez por ciclo
académico para los contratados.

Sobre la administracion de los servicios

b.1. El personal de la BAN estard a cargo de la administracion del servicio de lectura y
préstamo a profesores.

b.2. El personal de la BAN, es responsable de informar a los docentes y hacer cumplir las
disposiciones acerca de las facilidades especiales, limitaciones y caracteristicas peculiares
que pudiera tener el servicio de acuerdo al tipo de materiales, al tipo de uso, 0 normas
propias de cada biblioteca.

Sobre los materiales

cl. No se prestardn libros reservados por profesores para cursos, tesis, colecciones
especiales, libros de referencia, y publicaciones periddicas.

c.2. El material audiovisual sélo se otorgard en préstamo interno para las actividades a
llevarse a cabo en el campus.

c.3. Los docentes podrén retener en préstamo hasta diez (10) libros en total.
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Sobhre los plazos

d.1. El plazo de préstamo serd de un mes, y podra variar segun las necesidades del servicio.

i.2. El profesor podra renovar el préstamo si la obra no es solicitada por otras personas.

d.3. El profesor deberd devolver las obras que se le soliciten, luego de dos semanas de
nabersele otorgado el prestamo, si éstas son requeridas por otros lectores.

d.4. El profesor debera devolver las obras que se la hayan prestado, cuando la Biblioteca se lo
requlera parz realizar el inventario anual.

Sobre el control de devolucion

2.1, La Oficina Administrativa de Personal comunicard a la Biblioteca los ceses o renuncias de
profesores con el fin de que se haga la verificacion correspondiente. La Biblioteca deberd
responder de inmediato sobre la situacion del profesor con respecto a los préstamos.

e.2. La Oficina Administrativa de Personal procederd con el descuento por planilla del monto
valorizada en los casos que corresponda de acuerdo al informe que la BAN le haga llegar
al respecto.

&3, Las Facultades comunicarén oportunamente a la Biblioteca el retiro de profesores que no
tengan que realizar tramites con la Oficina Administrativa de Personal (contratos breves,
intercambios, visitantes, afiliados, licencias, etc) para la verificacion y reclamos
respectivos,

Sobre las sanciones
£1. El profesor que incumpla cualquiera de las normas del presente Reglamento serd
' sancionado con la suspensién temporal del servicio.
El profesor que produzca dafio o pierda cualguier material que se le haya entregado,
deberd devolver a la Biblioteca un ejemplar igual al original o el valor que fije la
Biblioteca cuando lo considere conveniente. Su incumplimiento permitird a la DAP
proceder con el descuento por planilla del monto valorizado. El servicio guedard
suspendido hasta que el profesor cumpla con la devolucidn o pago.
£3. El incumplimiento reiterado de las normas establecidas en el Titulo VII del presente
Reglamento determinard la suspension definitiva del servicio, lo que sera comunicado a
la facultad y al jefe del departamento académico respectivo.

Bt

Articulo 24°; Préstamo a Estudiantes

a.

Sobre la identificacion

a.l. Son estudiantes de la UNALM, los alumnos de pregrado y postgrado que se encuentren
matriculados en la Universidad.

4.2, Los estudiantes de la UNALM tienen acceso a los materiales bibliograficos propiedad de la
misma, previa presentacion obligatoria del carné vigente de la Biblioteca,

a.3. Para obtener el carné es necesario figurar en el listado actualizado de estudiantes del
ciclo. Los estudiantes entregaran una foto para obtener su carné.

a4 El carné se actualizard una vez al afio para los estudiantes de pregrado y una vez por ciclo
académico para los estudiantes de postgrado.

Sobre la administracién de los servicios

b.1. El personal de la BAN estar4 a cargo de la administracién del servicio de lectura y
préstamo a fos alumnos.

b.2. El personal de la BAN es responsable de informar a los estudiantes y hacer cumplir las
disposiciones acerca de las facilidades especiales, limitaciones y caracteristicas peculiares
que pudiera tener el servicio de acuerdo al tipo de materiales, al tipo de uso, 0 normas
propias de cada biblioteca.

Sobre los materiales

c.l. No se prestaran libros reservados por profesores para cursos, tesis, colecciones
especiales, libros de referencia, libros que tenga la condicién de dnico y publicaciones
periddicas.

.2, Losestudiantes podrdn retener en préstamo hasta dos [2) libros en total.

Sobre los plazos

d.1. El plazo de préstamo sera de dos (2] dias habiles, a partir del momento en que seregistra
el préstamao.

d.2. El estudiante podré renovar el préstamo si la obra no es solicitada pOr Ofras personas.
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Sobre el control de devolucion

e.1l. La Oficina Académica de Estudios comunicari a la Biblioteca sobre |a separacion o
suspension del estudiante con el fin de que se haga la verificacion correspondiente. La
Biblioteca debera responder de inmediato sobre la situacion del estudiante con respecto
a los préstamos.

e.2. La BAN solicitard a la Oficina Académica de Estudios la restriccién de la maniculs de los
estudiantes deudores de libros.

Sobre las sanciones

F1. El estudiante que incumpla cualquiera de las normas del presente Reglamento serd
sancionado con la suspensién temporal del servicio.

f2. El estudiante que produzca dafo o pierda cualguiera de los materiales que se le haya
entregado debera devolver a la Biblioteca un ejemplar igual al original o el valor que fije
la Biblioteca cuando lo considere conveniente, E] servicio quedard suspendido hasta que
el estudiante cumpla con la develucion o pago.

£3. El incumplimiento reiterado de las normas del Reglamento de Lectura y Préstamo de
Material Bibliografico para estudiantes determinard la suspensién definitiva del servicio,
lo que serd comunicado al Vicerrectorado Académico, a la Facuitad y al |efe del
Departamento Académico respectivo.

f4. Ningin estudiante podra matricularse, graduarse y realizar traslados internos o externos,
mientras adeuda material documental bibliografico a la BAN,

Articulo 25% Préstamo al Personal Administrativo

a.

05/

Sobre la identificacién

a.l. El Personal Administrativo de la UNALM que puede hacer uso de los servicios de la BAN
esti comprendido sélo por el personal nombrado y que haya obtenido su carné de
biblioteca.

a.2. Para obtener el carné es indispensable figurar en la relacién de Personal Administrativa
del ciclo académico en que se solicite, tener cuatro meses de antgiiedad v entregar una
fotografia tamafio carné.

a.3. La Biblioteca deberd actualizar e] carné cada ciclo académico.

a.4. Nose extenderd duplicado de carné de biblioteca en el ciclo académico en que se hubiese
expedido.

a.5. S6lo se accederd a los servicios de la Biblioteca mediante la entrega del carné de
biblioteca, el cual es personal e intransferible.

af. La Biblioteca le expedirdi un solo carné al personal administrativo que sea
simultaneamente estudiante o docente,

Sobre la administracién de servicios

b.1. El personal de la BAN estard a cargo de la administracion del servicio de lectura v
préstamo al Personal Administrativo,

b.2. El personal de la BAN es responsable de informar al Personal Administrativo acerca de
las facilidades, limitaciones y caracteristicas peculiares que pueda tener el servicio, de
acuerdo al tipo de materiales, uso o normas propias de cada uno de los centros de
documentacion de la Universidad, asi como de hacer cumplir las disposiciones que
existan al respecto.

Sobre los materiales

c.l. Nose prestard al Personal Administrativo colecciones reservadas por los profesores para
cursos basicos, ni obras de consulta frecuente, bibliografias, material audiovisual, tesis,
colecciones especiales, documentos, material de referencia, publicaciones periddicas u
obras gue no salgan a domicilio.

c.2. El Personal Administrativo no podrad obtener a la vez mds de un libro en calidad de
préstamao.

Sobre los plazos

d.1. El plazo del préstamo ser el mismo establecido para los estudiantes. El préstamo podra
ser renovado por el misma plazo si la obra no hubiera sido solicitada por otra persona.
No habra una tercera renovacidn, salvo que el pedido sea respaldado por el jefe de la
unidad correspondiente.
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Sobre las sanciones
&1, El incumplimiento de cualguiera de las normas de este Reglamento serd sancionado de
la siguiente manera:
1.1, Sila falta se realiza en época de exdmenes parciales v los estudiantes resultan
perjudicados, se suspenderd el servicio al infractor por lo que queda del cicla.
e.1.2.  Sila faita se produce en época de examenes finales, se suspenders el servicio al
infractor por lo que queda del ciclo académico y un mes del ciclo académico
slgutente.

2.2, El que darie o pierda el material que se le hubiera entregado deberd devolver a la
Biblioteca un ejemplar igual al original. De no ser posible devolvera el monto que la
Biblioteca hje. El servicio quedara suspendido mientras no se devuelva el libro o
cancele su valor.

ed. El incumplimiento reiterado de las normas de este Reglamento determinard la

/ suspension definitiva del servicio.

Sobre la coordinacién administrativa para la devolucién de materiales

f1.  En el caso de no ser devuelto el libro dentro del plazo que sefiala este Reglamento, la
Biblioteca hard llegar al usuario una nota de reclamo para que dentro de los quince dias
de recibida ésta proceda a la devolucién o al pago del monto fijado por la BAN. Vencido
este plazo, si se ha verificado la no entrega o la no cancelacién del monto fjado, la
Biblioteca pondrd el hecho en conocimiento de la Oficina Administrativa de Personal, la
gue debera efectuar el descuento correspondiente, Estas medidas se tomaran sin
perjuicio de lo sefialado en el inciso e.3 del presente articulo,

£2. La Oficina Administrativa de Personal comunicari de inmediato a la Biblioteca el cese

del Personal Administrativo, con el fin de que se haga la verificacién correspondiente

antes de efectuar las liquidaciones o ultimos pagos. La Biblioteca deberd responder

dentro de las veinticuatro horas siguientes, informando de los préstamos que el

personal cesante pudiera tener en su poder.

La Oficina Administrativa de Personal procederd con el descuento por planilla del

monto valorizado en los casos que corresponda de acuerdo al informe que la BAN le

haga llegar al respecto,

i

Articulo 26: Préstamo a Visitantes

A

Sobre la identificacion
al. Es visitante, la persona comprendida en el articulo 12, y no comprendida en los
articulos 23, 24 y 25, '
a2.' Para obtener el pase temporal es indispensable la presentacién del documento de
identidad personal, sin ello no se otorgara dicho pase.
a3, 3dlo se accederd a los servicios de Ja BAN mediante la entrega del pase de biblioteca, 2|
cual es personal e intransferible.
Sobre la administracion de los servicios
b.1." El personal de la BAN estard a cargo de la administracién del servicio de lectura ¥
préstamo al visitante,
b2, El personal de la BAN es responsable de informar al visitante acerca de las facilidades,
limitaciones y caracteristicas peculiares que pueda tener el servicio, de acuerda al tipo
de materiales, uso o normas propias de la biblioteca de la Universidad, asf como de
hacer cumplir las disposiciones que existan al respecto.
Sobre los materiales
cl.  No se prestara al visitante colecciones reservadas por los profesores para cursos
basicos, ni obras de consulta frecuente, bibliografias, material audiovisual, tesis,
colecciones especiales, documentos, material de referencia, publicaciones periddicas u
obras que no salgan a domicilio.
cZ.  Elvisitante no podrd solicitar ningiin libro en calidad de préstamo a domicilio.
Sobre las sanciones
El que dafie o pierda el material que se le hubiera entregado deber4 devolver a la Biblioteca
inmediatamente, el valor correspondiente que la Biblioteca fijard, y se le suspenders el
servicio al infractor.
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TITULO VII: DE LOS PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS

Articulo 277 Finalidad
a. La finalidad del servicio de Préstamo [nterbibliotecario es localizar v obtener material
documental bibliografico de otras bibliotecas y suministrar obras de su coleccion a otras
instituciones,
b. La BAN de la UNALM, mediante su participacion a traves de redes de informacion v convenios
interinstitucionales, ofrece este servicio a:
b.1. Los usuarios de la UNALM que precisan documentos de otras bibliotecas, especialmente a
los docentes e investigadores,
b2, Los centros e instituciones miembros de redes de informacién y participantes de
convenios interinstitucionales que precisan material documental bibliografico de la BAN
para sus docentes e investigadores.

Articulo 28° Normas de Préstamo Interbibliotecario

a.  Los préstamos interbibliotecarios deben corresponder a libros que ya no pueden ohtenerse en
compra a través del circuito comercial o a articulos puntuales pertenecientes a revistas que |a
biblioteca no posee;

b El material documental bibliografico solicitado a través de este servicio se pueden utilizar
nicamente para uso docente o de investigacion y, la reproduceion y uso de tas reproducciones
se atendra a la legislacion de propiedad intelectual vigente;

¢.  El material documental bibliogrifico prestado por otras bibliotecas no debe sacarse de la BAN,
respetando el plazo del préstamo sefalado por cada biblioteca. En caso de requerir mas
tiempo debera solicitar una prérroga al Servicio de Préstamo Interbiblintecario [SP1) de la
UTSP. La UTSP, se reserva el derecho a tramitar nuevas solicitudes a los usuarios que
incumplan estas normas;

TITULO VIII: DEL ASPECTO ECONOMICO

Articulo 29° La BAN dispondra de un presupuesto anual aprobado por la UNALM, sujeto a lag
normas de formulacién, ejecucion y evaluacion presupuestal, que en cada ejercicio fiscal se
determinen, La BAN deber4 presentar anualmente el Proyvecto de Presupuesto, que justifique los
requerimientos propios de su funcionalidad.

Articulo 30° La BAN podrd complementar su presupuesto, con otros recursos econdmicos -
financieros, provenientes de personas o instituciones ajenas a ella. En tal caso, dichos recursos
serdn ingresados en su totalidad en la cuenta de la BAN, en la UNALM.

Articulo 31°: La tarifa que se cobrara por los servicios bibliotecarios que preste la BAN, sera
aprobada anualmente por la instancia académica respectiva y refrendada por ¢l Consejo
Universitario, asi como incorporados al presupuesto en la fuente de recursos propios de la BAN en

la UNALM.

DISPOSICION TRANSITORIA
El personal administrativo, docente y estudiantes que a la fecha de entrar en vigencia el presente
Reglamento posean libros de la Biblioteca en calidad de préstamo deberd devolverlos a mas tardar
dentro de los quince dias contados desde el dia siguiente de entrado en vigencia el presente
Reglamento, de 1o contrario serdn pasibles de las sanciones respectivas.

DISPOSICION FINAL

En todo lo no previsto de manera expresa en este Reglamento, sera regulado por el Vicerrectorado
Académico de |a UNALM
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